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 پیراهنمای کار با گردش

 فهرست
 2. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  . . . . . . . . . . . . . . ثبت نام و ورود

 3ی . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . قیثبت نام شخص حق

 4  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .یثبت نام شخص حقوق

 5. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  مدارک 

 5 . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . داشبورد

  6. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . درگاه پرداخت

 7. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . پول فیک
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 9. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  .لینک پرداخت 

 13. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . فاکتور ساز

 14. . . . . . . . . . . . . . .  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . ساز فرم

 19 . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  گزارش ها

 20 . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .. . یبانیپشت

 20. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . ماتیتنظ
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 ثبت نام و ورود

 بسازید.ساب کاربری حو  نیدثبت نام کابتدا  «گردش پی من»برای ورود به بخش 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

بعد از ورود به صفحه ثبت  .نیدکو در صفحه زیر روی گزینه ثبت نام کلیک  شده گردش پی منبرای شروع وارد لینک 

  «(هامربوط به کسب و کارها و شرکتحقوقی )»و یا  «اشخاص( مربوط شخص حقیقی )»تان را نوع حساب کاربرینام، 

 وارد صفحه ورود اطلاعات شوید.  «یاریپنل کاربری پرداخت» و «ثبت نام»مشخص کنید و با زدن دکمه 

 

 

 

 

https://my.gardeshpay.ir/auth/login
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 ثبت نام شخص حقیقی

برای ثبت نام به عنوان شخخخص حقیقی، اطلاعات مورد نیاز مبابت تیخخویر زیر را هماده کنید. دقت کنید که شخخناسخخه 

 توانید انتخاب کنید. کاربری را خودتان می

حروف  کاراکتر باشخخد که ترکیبی از اعداد، ۸پی باید شخخامل حداقل رمز عبور به لحاظ امنیتی برای ورود به پنل گردش

 چک انگلیسی را همزمان داشته باشد. بزرگ و کو

سازی قابل شود و پس از دریافت پیامک فعالبه عنوان نام کاربری برای ورود به پنل درنظرگرفته میهمراه شماره تلفن

 باشد.تغییر نمی

 شگردش لینک اختیاصی کاربرد دارد، در صورت نیاز به استفاده از گردیک شناسه یکتاست که برای  شناسه کاربری

سه برای خود ایجاد کنید که دارای شنا سمت یک  سی تواندمی کاراکتر و ۸حداقل  لینک در این ق  شامل حروف انگلی

 .  باشدشناسه انتخاب شده قابل تغییر نمی نیدکه باشد. توج هاو علامت اعداد و کوچک،بزرگ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

را کلیک  اینجاپی، از طریت لینک انتهای صفحه اقدام کنید یا برای اطلاع از قوانین و مقررات استفاده از خدمات گردش

 اید. زدن دکمه ادامه همزمان شما قوانین و مقررات را پذیرفتهکنید. با

https://gardeshpay.ir/rules
https://gardeshpay.ir/rules
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 حقوقیثبت نام شخص 

که شناسه  دی. دقت کندیرا هماده کن ریز ریمبابت تیو ازیاطلاعات مورد ن ،حقوقیثبت نام به عنوان شخص  یبرا

  .دیانتخاب کن دیتوانیرا خودتان م یکاربر

حروف  از اعداد، یبیکاراکتر باشد که ترک ۸شامل حداقل  دیبا یپورود به پنل گردش یبرا یتیعبور به لحاظ امن رمز

  .را همزمان داشته باشد یسیبزرگ و کوچک انگل

سازی قابل شود و پس از دریافت پیامک فعالهمراه به عنوان نام کاربری برای ورود به پنل درنظرگرفته میشماره تلفن

 باشد.تغییر نمی

 به استفاده از گردش ازیرت ندر صو ،کاربرد دارد یاختیاص نکیگردش ل یکه برا کتاستیشناسه  کی یکاربر شناسه

بزرگ  یسیشامل حروف انگل تواندیکاراکتر و م ۸حداقل  یکه دارا دیکن جادیخود ا یشناسه برا کیقسمت  نیدر ا نکیل

   باشد.شناسه انتخاب شده قابل تغییر نمی نیدکها باشد. توجه وکوچک، اعداد و علامت

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ساب دریافت  سازی ح سمت گردش پی برای فعال  صفحه ورود ردکخواهید بعد از تکمیل فرم ، پیامکی از  سپس به   و 

 : شوید پنلکرده اید وارد رمزعبوری که در حین ثبت نام وارد گردید، با استفاده از شماره تلفن و برمی
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 مدارک

 .نیدکلازم ذکر شده را بارگذاری با مراجعه به بخش مدارک و کلیک برروی ایجاد سند مدارک 

 .ودشپی تائید میپنل کاربری پس از بررسی مدارک توسط کارشناسان گردش

 

 

 

 

 

 

 داشبورد

پول و درگاه پرداخت خود را مشاهده های کیفاز تراکنشماهانه -و در این صفحه شما نمودار سالانه در قسمت داشبورد

 کنید.می
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 پرداختدرگاه 

ها به درگاه پرداخت ها و اپلیکیشنبرای پرداخت هنلاین به وسلیه کارت های شتاب ، از داخل وب سایتدر صورتی که 

سمت، نیاز دارید ست پنل کاربری ق سمت را سپس درگاه پرداخت از منوی  ضافه کردن  را انتخاب کنید و  روی دکمه ا

  کردن کلیک کنید.و برروی گزینه اضافه نیدکرا تکمیل  مورد نیازدرگاه پرداخت کلیک کرده و اطلاعات 

، هنگام ورود نیدکوارد  1.1.1.1باید با فرمت  هن را دارید که IPنیاز به حداقل یک  دقت کنید که هنگام ورود اطلاعات

 ه کنید. استفاد httpsیا  httpحتما از خواهید درگاه پرداخت خود را روی هن تنظیم کنید، هدرس سایتی که می
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 نفعانذی

تراکنش به طور پیش فرض صد درصد . اند را داریدسهیم دریافتی درگاه شما که در تعریف کسانیامکان  صفحهدر این 

ساب مالک درگاه  شماره ح شده به  واریز پرداختبه  صدی از مبلغ پرداخت  شد که در شد، اما اگر نیاز براین با خواهد 

 نفعانیذکلیه  نیهمچن. کنیدنفعان تعریف ذی بخشحسخخاب شخخخص دیگری واریز شخخود کافی اسخخت حسخخاب را در 

 هستند. تیریمشاهده و مد قابل بخش نیدر هم شدهتعریف

 

 

 

 

 

 

 

 :لینک پرداخت

توانید از لینک سخخاخته شخخده در گردش لینک به شخخما می .کندیکار م یدرگاه پرداخت شخخخیخخ کیمانند  نکیگردش ل

 . نیدکمنظور دریافت وجه از مشتری خود بدون داشتن درگاه بانکی اقدام 

درج مبلغ لازم  با درنظرگرفتن مقدار حداقل و حداکثر مبلغ و ایجاد بازه، توانیدمی شخخخخیخخخیبرای سخخخاخت این درگاه 

خت ته در نیر این پردا گذاشخخخ هده مشخخختری  بازه پیشرا برع قل مبلغ) فرضصخخخورت  یال10،000 حدا حداکثر   ر و 

 شود.( درنظر گرفته میریال 500،000،000

 پرداخت های ایجاد شده در این صفحه قابل مشاهده هستند.*کلیه لینک
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صورتید سط ر سب شماکه بخواهید مبلغ لازم پرداخت تو صاحب ک ساخت ل تعیین گردد، وکار() صلی با پس از  ینک ا

 .کنیده کردن کلیک را تعیین و برروی گزینه اضاف کلیک روی گزینه لینک زیرمجموعه اطلاعات لازم مربوط به خرید

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

صورت وقتی بدینشود؛فعال و نیرفعال می ،ی زمانیپرداخت ایجاد شده متناسب با تعداد کالای تعیین شده و بازهلینک

توجه به شود باپرداخت نیرفعال میرسد ولی زمان انقضا هنوز به اتمام نرسیده لینکفروش میشده بهتعداد کالای تعیین

 این ویژگی دیگر نیازی به اطلاع رسانی عدم واریز و یا اتمام موجودی نیست.

ساخته میلینک ،بعد از وارد کردن اطلاعات لازم شروع لینک در هن  شودپرداخت  شده برای  و باتوجه به تاریخ تعیین 

 شود.تاریخ فعال می

 گیرد. هن در اختیار شما قرارمی QR Codeو  (URL)،هدرس اینترنتیبا کلیک برروی گزینه مشاهده لینک
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وارد کردن مشخختری به صخخفحه  ،QR Codeپرداخت و کلیک برروی هن و یا اسخخکن  با فرسخختادن هدرس اینترنتی لینک

 .شودمیمنتقل  اطلاعات

 شود.پرداخت فرستاده میدرگاهمشتری با تکمیل فیلد های زیر به 
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 ساز فاکتور

ساز گردش یولات خود فاکتور الکترونیکی تهیه کرده و برای پی به پذیرندگان این امکان را میفاکتور دهد تا برای مح

 را اسکن کنند. هن QR Codeو یا مشتریان خود به صورت لینک ارسال

 فاکتور کلیک کنید. در صفحه نیز برروی ایجاد فاکتور و برای ایجاد فاکتور الکترونیکی در منو برروی ایجاد

 شده در این صفحه قابل مشاهده هستند.*کلیه فاکتور های ساخته

 

 

 

 

 

 

 

شده را انتخاب ا ساخته  صلی  صفحات ساخت لینک.)نحوه نیدکبتدا یکی از لینک های ا شده  (10-12)پرداخت در  قید 

 است.(

 بایستی توضیحات لازم به محیول موردنظر را قید کنید. در قسمت افزودن محیول،

 محیول کلیک کنید. از یک محیول را در فاکتور خود تعریف کنید برروی گزینه افزودنکه بخواهید بیشدرصورتی

 شود.می فاکتور ساخته ،باکلیک بروی گزینه ایجاد
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 ساز فرم

 شوید.ساز وارد محیط هن میپی با کلیک برروی فرمدر منوی گردش

 جدید کلیک کنید.برای شروع برروی گزینه ایجاد فرم
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 استفاده کنید. (Drag & Drop)توانید از ابزار های زیر به روش کشیدن و رهاکردنبرای طراحی فرم می

 

ای برای تعریف مشخیات محیول برایتان باز صفحه سمت چپ کشیده و رها کنید،هنگاه صفحهفیلد محیول را در 

 شود.می
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 پس از تکمیل فیلد های مربوط به محیول برای ثبت هن برروی گزینه ثبت اطلاعات محیول کلیک کنید.

 

گیرد را به همراه روش پرداخت تعیین فرم در هن قرار میی که پس از طراحی فرم و تعریف محیول بایستی هدرس سایت

 کنید.

تعریف شده پرداخت اینترنتی پذیر است که برای پذیرنده درگاه درصورتی امکان بانکی درگاه *استفاده از روش پرداخت

 باشد.

 تا فرم موردنظر ساخته شود. دیکن کیثبت اطلاعات فرم کل نهیگز یشده بررو دیق یلدهایف لیبعد از تکم
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 شده قابل مشاهده هستند.های ساختهها کلیه فرمفرمبا کلیک برروی گزینه لیست
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شما نمایش داده می سایتهن شود که با کپی کردن و قراردادن با کلیک برروی این گزینه کد فرم برای  فرم قابل  ،در 

 باشد.استفاده می
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شاهده فاکتورهای  صل از فرمپرداختبرای م ساز برروی گزینه فاکتور کلیک کنید و کلیه پرداخت های انجام شده حا

 .نیدکشده را مشاهده 

 

 گزارش ها

ها از منو پرداخت و یا لینک پرداخت برروی گزینه تراکنش جهت مشخخخاهده تراکنش های انجام شخخخده از طریت درگاه

 کلیک کنید.
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 پشتیبانی

پشتیبانی تیکتی  در بخش کافی استنان ما در کنار شما خواهند بود،نیاز به راهنمایی داشتید، پشتیبادر هر کجای مسیر 

 . نیدکو مدیریت  همشاهد به همراه پاسخ کارشناسان توانید تیکت های ارسالی خود را. همچنین مینیدکبرای ما ارسال 

 

 ماتیتنظ

و رمز عبور خود  تیویر پروفایل ،کاربریاطلاعات  دیتوانیو م دیدار یخود دسترس لی، شما به پروفاماتیتنظ یمنو در

 .نیدک شیرایرا و

 مگابایت باشد(1)حجم عکس حداکثر .نیدکملی خود را هپلود با کلیک برروی گزینه مدارک در این بخش عکس کارت

پی کلیک و برروی لینک تائید گردشه ایمیل خود وارد شده ب ،دشده و نمایش تیک سبزرنگاربرای تائید هدرس ایمیل و

 .نیدک
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 مستندات فنی

ست.با کلیک برروی اندازی درگاه در این بخش فایل راهنما برای راه سایت موردنظر قرارگرفته ا پرداخت اینترنتی روی 

 شود.می گزینه نمایش، فایل راهنما نمایش داده

 

 

 

 

 

 

 تاریخچه ورود

شدهبرای اطلاع از زمان های ورود  ستم عاملی که با هن وارد  سی اید و ... برروی تاریخچه ورود در به پنل کاربری خود،

 منو کلیک کنید.

 

 

 

 

 

 

شماره  شتر با  صورت نیاز به راهنمایی بی ایمیل  Support@gardeshpay.irتماس بگیرید یا به هدرس  79537021در 

 بزنید.

mailto:Support@gardeshpay.ir

